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Provozni rad skolni knihovny

Ctendri knihovny

Ctenatem $kolni knihovny (dale jen SK) je kazdy, kdo vyuZije nékterou ze sluzeb $kolni knihovny
(¢teni, studium, pjcovani, kopirovani, tisknuti, hrani her). Ctenaiem SK se muZe stat kazdy zak
¢i zakyné Skoly (po pisemném souhlasu zakonnych zastupcti) nebo jiny pracovnik skoly.

Pti registraci zdka do Skolni knihovny vyplni zédkonny zastupce PfihlaSku ctenare (k vyzvednuti
v knihovné). Registrace je zdarma. Vyuzivanim sluzeb Skolni knihovny se ¢tenat zavazuje k tomu,
7e nebude poskozovat, nicit a odcizovat majetek SK.

Ctenafem pfestiva byt ten, kdo se Fadn& odhlasi z fad ¢tenditi, imyslné nebo z nedbalosti zavini
poskozeni dokumentl nebo zplisobi knihovné jinou Skodu a odmita poskytnout predepsanou nahradu,
popft. porusuje stale pravidla vypajéniho fadu. Odchézejici zaci maji pfi ukonceni Skolni dochazky
povinnost vratit vSechny vypij¢ené dokumenty a ptipadné nesrovnalosti vytesit s knihovnici.

Vypdujéni fad

Piistup do SK
e do SK si zaci berou pouze vyptijéené knihy, véci na psani, sesity nebo ucebnice.
e do SK je mozny piistup pouze s védomim uéitele ZS.

MozZnosti pajcovani
e pujcovani knih probiha pfimo na misté (¢etba nebo studium v prostorach skolni knihovny) nebo
mimo Skolni knihovnu (netyké se Casopist, drazsich publikaci, elektronickych ¢tecek knih) za
splnéni vyptijéniho fadu.

Doba vypujcky
e knihy a ostatni materialy se zaptijcuji na 30 dni.

Prodlouzeni vypujcky
e (Ctendf ma pravo pozadat o prodlouzeni vypujéni lhity, nejpozdéji vSak do posledniho dne
zakladni vyptjcéni lhlty. Prodluzovani vyptjéni lhity l1ze dojednat osobné. Prodluzovat
vypujcni lhiitu 1ze pouze u knih, které nejsou zamluvené jinymi ctenafi.



NedodrzZeni vypujcni lhity
Za pozdni vraceni se Uctuje:

1. upominka (do tydne po terminu k vraceni) 10 K¢
2. upominka (15 dni po 1. upomince) 20 K¢
3. upominka (15 dni po 2. upomince) 30 K¢
4. upominka (15 dni po 3. upomince) 40 K& + podmineéné vyloudeni ze SK
5. upominka (15 dni po 4. upomince) 50 K¢& nahrada véci + vylougeni ze SK

Upominka je zasilana mailem prostfednictvim elektronického systému Bakalat na adresu zdkonného
zastupce nebo je v tisténé podobé vlepena zakovi do osobniho diafe.

Zamluveni knihy
Pokud je kniha, kterou &tenaf potfebuje, piijéena, miize si ji zamluvit. Jakmile se kniha vrati, SK &tenafi
ozndmi a po dobu 7 dni knihu pro ¢tenate rezervuje.

Poskozeni vypiijéené knihy

Ctenaf je povinen vratit vypajéené materialy véas a v takovém stavu, v jakém je prevzal. Ctenaf nesmi
do ptjc¢en¢ho dokumentu vpisovat poznamky ani textové doplilky, nesmi podtrhavat v textu a nesmi
poskozovat vazby knihovnich materiald, vyfezavat nebo vystiihovat z materiala Casti nebo stranky,
obrazové piilohy, nesmi materily uspinit. Zjisti-li SK pfi vraceni jakoukoli z t&chto §kod, je ¢tend,
ktery material vraci, povinen uhradit knihovné ndklady na opravu nebo uhradit materidly jako pfi ztraté
(dle domluvy s knihovnikem).

Nahrada Skod
V piipadé poskozeni, ztraty nebo zniceni zaptjcené knihy je ¢tenat povinen bezodkladné uvédomit
pracovnika SK, ktery rozhoduje o zptisobu nahrady.
MozZnosti:
1. uvedeni do ptivodniho stavu — dodani neporuseného vytisku téhoz materialu SK
2. nelze-li splnit bod 1. — dodani vazané kopie odpovidajiciho formatu (pfipadné zaplaceni ceny
kopie a zaplaceni ceny vazby)
3. pokud neni Gcéelné postupovat podle bodu 1. nebo 2. — dodani jiného vydani dokumentu
4. pokud neni ndhrada mozZn4 ani podle bodu 1. nebo 2. nebo 3. — finan¢ni nahrada, ktera se sklada
z poloZek: cena materidlu + cena vazby

PFitomnost Ziki v SK

e Cas pied odpolednim vyudovanim nebo volny &as po vyudovani miizou Zaci travit ve SK, ale
pouze Vv ptitomnosti ucitele.

e Kazdy ¢tenat je povinen udrzovat v prostorach knihovny klid a potadek, aby 1 ostatni Ctenafi
mohli vyuZzivat nerusené sluzeb SK.

e Knihovna a prostor pfed ni jsou mistem pro odpocinek, ¢teni a klidné hrani spolecenskych her,
nikoliv mistem pro Sarvatky a hrani jakychkoliv sportovnich her.

e Poustét si hlasit¢ hudbu, kiicet a bavit se pfili§ hlu¢né je zakazano. V knihovné nesmi Zaci
pouzivat mobilni telefony, MP3, MP4, ani jiné pfistroje.

e Ve skolni knihovné je zakdzano konzumovat jidlo a piti (vyjimku povoluje knihovnik).
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Vyuzivani sluzeb Skolni knihovny je podminéno vyplnénim této
piihlasky zédkonnym zéastupcem Zzaka, podpisem zdkonného zastupce
apodpisem zdka. Tim ob¢ strany stvrzuji, Ze jsou sezndmeni
S ,,Provoznim fadem Skolni knihovny* a souhlasi s nim. Provozni tad
je zvefejnén ve Skolni knihovné a na webovych strankach skoly.
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