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Aby zajistila Skola legalni software Microsoft pro vyuku Zaku, plati roéni pronajem sluzby OFFICE 365, coZ je specidlni
bali¢ek produktd firmy Microsoft pro Skoly. V ramci této sluzby maji vSichni Zaci a ucitelé mozZnost stahnout si
ZDARMA aktualizovanou verzi oblibenych programi (WORD, EXCEL, POWERPOINT, atd.). O tom ale informujeme na
tfidnich schlizkach a na www neustéle a néktefi toho opravdu vyuzili.

Vsichni Zaci maji v této sluzbé zfizeny ucet, kam se Ize z jakéhokoli pocitace pFihlasit online.

ADRESA: https://www.office.com

PRIHLASOVACI JMENO: email 7aka (5 pismen pfijmeni a 3 pismena jména @ skolakravare.cz , tedy naptiklad fiktivni
zakyné Andéla Nebeskda by méla email nebesand@skolakravare.cz )

HESLO: heslo ma kazdy Zak svoje a mél by ho znat, pfihlasuje se pod nim do Skolni sité. Je to vidy XXKravXX, kde X je
néjaka cifra. Pokud si heslo nepamatujete ¢i ho neznate, piste, volejte, obratem vdm ho poslu
(smida@skolakravare.cz, 775975713).

Po prihlaseni se na portal office.com se vam objevi ikony vSech vasich online sluzeb. Zd{raznuji, Ze kazdy ma prostor
svij, tedy nikdo jiny vase soubory, emaily, atd. nevidi).
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NejpouZivanéjsi jsou:

1. Outlook = email.

One Drive = cloudovy prostor uZivatele 5GB (ukladani soubord, které jsou pfistupné online).
WORD = textovy procesor.

EXCEL = tabulkovy procesor.

PowerPoint = tvorba prezentaci.

adalsi...

NowuhkwnN

napfiklad TEAMS = firemni platforma, kterd umoziiuje textovou komunikaci, video hovory, sdileni soubor(
atd.

To vse jsou online produkty, tedy nejsou nainstalovany na vasem PC. Pokud byste si chtéli stdhnout a instalovat tyto
produkty, vyuZijte ikonu vpravo nahore ,, NAINSTALUJTE SI OFFICE”.
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TEAMS

Po prihlaseni do sluzby https://www.office.com kliknéte na ikonu TEAMS. Pracovat v tomto prostiedi mlzete bud
opét online, tedy na portale office.com a nebo kliknéte vlevo dole na moznost ,STAHNOUT DESKTOPOVOU
APLIKACI, coz doporucuji. Po stazeni souboru Teams_windows_x64.exe tento soubor spustte, nainstaluje se vam
TEAMS pfimo na pocitac a bude tak prace pro vas mnohem jednodussi.

Existuji dokonce aplikace TEAMS na mobilni telefony, klidné vyzkousejte. ReZzim na mobilu bude ziejmé mirné
omezen, ale mozné je i to.

V aplikaci TEAMS se jiz snadno zorientujete. SlouZi k tomu predevsim leva svisla lista zaloZzek, kde najdete:

e AKTIVITA — zde budou posledni akce v aplikaci, oznameni, atd.

e CHAT — klasické dopisovani s ostatnimu Ucastniky, zaky, uciteli.

e TYMY —vétdinou to budou celé tiidy, mohou to byt i predméty. Do tymu vas zafadi ucitel, vytvofit si ale
mUzZete samozfejmé i svij vlastni tym.

e ZADANI — u¢itelé mohou posilat zadani réiznych tipd, text, obrazky, odkazy, atd.

e KALENDAR - zde je mozné si poznamenat, kdy je dalsi hodina, schlizka atd., u¢itel mdze napldnovat schlzku
vSem, vam prijde ozndmeni.

e SOUBORY —zde jsou uloZené soubory, vSe je propojené s cloudem.

e .. -mozZnosti je mnohem vice, ¢asem tfeba najdeme dalsi vhodné aplikace.

Pokud chcete do chatu pridat ¢i pozvat ucitele, zacnéte psat jeho prijmeni a TEAMS by ho mél nabidnout, protoze
vsechny ucitele a Zaky ma ve své databazi kontakt(. U Zaku plati to, co jsem psal nahore (5 pismen prijmeni a 3
pismena jména @ skolakravare.cz).

A ted uz hura do svéta TEAMSU!

V pripadé problému kdykoli piste, volejte smida@skolakravare.cz, 775975713.
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