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Pedagogická rada projednala dne 25.8.2025 

Směrnice nabývá platnosti ode dne: 1.9.2025 

Směrnice nabývá účinnosti ode dne: 1.9.2025 

Změny ve směrnici jsou prováděny formou číslovaných písemných dodatků, které tvoří součást tohoto předpisu. 

Obecná ustanovení 

Na základě ustanovení § 30 zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním středním, vyšším odborném 

a jiném vzdělávání v platném znění (dále jen „školský zákon“) vydávám jako statutární orgán školy tento 

vnitřní řád školní družiny.  

1. Podrobnosti k výkonu práv a povinností dětí a jejich zákonných zástupců ve 

školní družině a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů s pedagogickými 

pracovníky 

Práva a povinnosti účastníků činnosti školní družiny (dále jen „žáků“), jejich zákonných zástupců 

a pedagogických pracovníků jsou dána školským zákonem. 

1.1. Žáci jsou povinni 

- řádně docházet do školní družiny, 

- dodržovat vnitřní řád školní družiny, předpisy a pokyny k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli 

seznámeni, 

- plnit pokyny zaměstnanců vydané v souladu s právními předpisy a vnitřním řádem, 

- informovat o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích nebo jiných závažných 

skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh zájmového vzdělávání, 

- dokládat důvody své nepřítomnosti v souladu s podmínkami stanovenými vnitřním řádem, 

- oznamovat údaje, které jsou podstatné pro průběh zájmového vzdělávání nebo bezpečnost žáka 

a změny v těchto údajích, 

- chovat se slušně k zaměstnancům i jiným účastníkům zájmového vzdělávání, dbá pokynů 

pedagogických a provozních pracovníků, 

- chodit vhodně a čistě upraven a oblečen, s ohledem na plánované činnosti. Udržuje prostory školní 

družiny v čistotě a pořádku, chrání majetek před poškozením.  

- chránit své zdraví i zdraví spolužáků; žákům jsou zakázány všechny činnosti, které jsou zdraví 

škodlivé (např. kouření, pití alkoholických nápojů, zneužívání návykových a zdraví škodlivých látek). 

- na ochranu před jakoukoli formou diskriminace a násilí, má právo vzdělání a na svobodu myšlení, 

projevu, shromažďování, náboženství, na odpočinek a dodržování základních psychohygienických 

podmínek, má právo být seznámen se všemi předpisy se vztahem k jeho pobytu a činnosti ve školní 
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družině. Každý úraz nebo vznik škody, ke kterému došlo v souvislosti s činností školní družiny, hlásí 

bez zbytečného odkladu. 

- nenosit do školní družiny předměty, které nesouvisí se zájmovým vzděláváním a mohly by ohrozit 

zdraví a bezpečnost jeho nebo jiných osob. 

- zvláště hrubé opakované slovní a úmyslné fyzické útoky žáka vůči zaměstnancům školského zařízení, 

nebo vůči ostatním žákům se považují za zvláště závažné zaviněné porušení povinností stanovených 

školským zákonem. Dopustí-li se žák takovéhoto jednání, oznámí ředitel školy nebo školského 

zařízení tuto skutečnost orgánu sociálně-právní ochrany dětí, jde-li o nezletilého, a státnímu 

zastupitelství do následujícího pracovního dne poté, co se o tom dozvěděl. V případě zvláště 

závažného zaviněného porušení povinností stanovených školským zákonem ředitel vyloučí žáka ze 

školského zařízení. 

-  

1.2. Žáci mají právo:  

- na výchovně vzdělávací práci podle školního vzdělávacího programu, 

- na rozvoj osobnosti podle míry nadání, rozumových a fyzických schopností, 

- jedná-li se o žáky handicapované, s poruchami učení nebo chování, na speciální péči v rámci 

možností školy, 

- na informace o průběhu a výsledcích svého vzdělávání, 

- vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich, 

- výchovně vzdělávací práce, přičemž jeho vyjádřením musí být věnována pozornost odpovídající, 

jejich věku a stupni vývoje, své připomínky může vznést prostřednictvím zákonných zástupců nebo 

přímo řediteli školy, 

- na informace a poradenskou pomoc školy v záležitostech týkajících se výchovně vzdělávací práce, 

podle školního vzdělávacího programu, 

- na ochranu před vlivy a informacemi, které by ohrožovaly jeho rozumovou a mravní výchovu a 

nevhodně ovlivňovaly jeho morálku, 

- na ochranu před fyzickým a psychickým násilím a nedbalým zacházením, 

- na svobodu ve výběru kamarádů, 

- na svobodu pohybu ve školních prostorách, jež jsou k tomu určeny, 

- na to, aby byl respektován žákův soukromý život a život jeho rodiny, 

- na volný čas a přiměřený odpočinek a oddechovou činnost odpovídající jeho věku, 

- na ochranu před návykovými látkami, které ohrožují jeho tělesný a duševní vývoj, 

- jestliže se žák cítí z jakéhokoliv důvodu v tísni, má problémy apod., požádat o pomoc či radu 

vychovatelku, učitelky, či jinou osobu. 

 

1.3. Práva zákonných zástupců žáků – zákonní zástupci žáků mají právo: 

- na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání svého dítěte,  

- volit a být voleni do školské rady  

- vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich dětí, přičemž jejich 

vyjádřením musí být věnována pozornost,  

- na informace a poradenskou pomoc školy pro jejich děti v záležitostech týkajících se výchovně 

vzdělávací práce podle školního vzdělávacího programu,  

- požádat o uvolnění žáka ze školní družiny. 

 

1.4. Povinnosti zákonných zástupců žáků – zákonní zástupci žáků mají povinnost:  

- zajistit, aby žák docházel řádně do školní družiny,  

- na vyzvání ředitele školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se výchovně 

vzdělávací práce žáka,  

- informovat vychovatelku školní družiny o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích žáka 

nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání,  

- doložit důvody nepřítomnosti žáka nejpozději do 3 kalendářních dnů od počátku nepřítomnosti žáka, 

- oznamovat školní družině údaje nezbytné pro školní matriku (§ 28 odst. 2 a 3 školského zákona) 

a další údaje, které jsou podstatné pro průběh výchovně vzdělávací práce nebo bezpečnost žáka,  

a změny v těchto údajích. 
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1.5. Práva pedagogických pracovníků 

Pedagogičtí pracovníci mají při výkonu své pedagogické činnosti právo na: 

- zajištění podmínek potřebných pro výkon jejich pedagogické činnosti, zejména na ochranu před 

fyzickým násilím nebo psychickým nátlakem ze strany dětí, žáků, nebo zákonných zástupců dětí a 

žáků a dalších osob, které jsou v přímém kontaktu s pedagogickým pracovníkem ve škole, 

- aby nebylo do jejich přímé pedagogické činnosti zasahováno v rozporu s právními předpisy, 

- na využívání metod, forem a prostředků dle vlastního uvážení v souladu se zásadami a cíli 

vzdělávání při přímé vyučovací, výchovné, speciálněpedagogické a pedagogicko-psychologické 

činnosti, 

- volit a být voleni do školské rady, 

- objektivní hodnocení své pedagogické činnosti. 
 

1.6. Povinnosti pedagogických pracovníků  

Kromě povinností stanovených školským zákonem je každý pedagogický pracovník povinen ve 

smyslu evropského nařízení ke GDPR zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím data, údaje 

a osobní údaje a zaměstnanců školy, citlivé osobní údaje, informace o zdravotním stavu dětí, žáků a 

výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a školního poradenského pracoviště, s 

nimiž přišel do styku, shromažďovat pouze nezbytné údaje a osobní údaje, bezpečně je ukládat a 

chránit před neoprávněným přístupem, neposkytovat je subjektům, které na ně nemají zákonný nárok, 

nepotřebné údaje vyřazovat a dál nezpracovávat. 

2 Provoz a vnitřní režim – organizace činnosti 
- Délka pobytu je dána provozní dobou ŠD (6.15 – 16.00 hod). ŠD je otevřena v pracovních dnech od 

6.15 hod. do 7.30 hod. a od konce vyučování do 16.00 hod. 

- Účastníci pravidelné denní docházky do ŠD se zařazují do oddělení. Oddělení se naplňují nejvýše do 

počtu 30 účastníků. 

- O provozu ŠD v době řádných prázdnin v průběhu školního roku rozhoduje ředitel školy. 

- V době mimořádných prázdnin nebo mimořádného volna je činnost ŠD zajištěna stejně jako provoz 

školní jídelny s případným omezením dle pokynů hygienika apod. 

- Kromě vnitřních prostor školní družiny může zařízení využívat také venkovní školní dvůr, kde 

pedagogický dohled zajistí bezpečné prostředí. 

- V případě absence jedné vychovatelky je zajištěno zastupování z řad učitelů. 

- Vyzvednout dítě ze školní družiny může buď zákonný zástupce nebo osoba zákonným zástupcem 

písemně pověřená v přihlášce do školní družiny. 

- Při nevyzvednutí žáka do stanovené doby rodiči vychovatelka nejdříve podle možností informuje 

telefonicky rodiče žáka a osoby uvedené na přihlášce dítěte do ŠD, pokud je tento postup 

bezvýsledný,  

a) na základě předchozí dohody kontaktuje pracovníka orgánu péče o dítě, 

b) na základě předchozí dohody s obecním úřadem kontaktuje pracovníka obecního úřadu,  

c) požádá o pomoc Policii ČR. 

- Rozsah denního provozu školní družiny a rozvrh činnosti schvaluje ředitel školy na návrh vedoucí 

vychovatelky školní družiny. 

- Družina realizuje výchovně vzdělávací činnost ve výchově mimo vyučování zejména formou 

odpočinkových, rekreačních a zájmových činností; umožňuje žákům přípravu na vyučování. 

- Mobilní telefon školní družiny 602313525 slouží výhradně ke komunikaci zákonných zástupců 

s vychovatelkami. K další komunikaci zejména o docházce, a to včetně omlouvání absence slouží 

družinový zápisník. 
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- Výši úplaty stanovuje ředitel školy na základě rozhodnutí zřizovatele, v tomto školní roce je to 100Kč 

měsíčně. Úplatu vybírá vychovatelka ve školní družině v hotovosti, která při přijímání hotovosti předá 

platícím stvrzenku a po ukončení výběru předá hotovost do pokladny spolu se seznamem platících 

žáků. Pokladní, která přebírá vybranou hotovost, vydá vychovatelce příjmový doklad na celou částku. 

Výše úplaty je stanovena předem na celý školní rok. 

 

  

- Výši úplaty může ředitel snížit nebo od úplaty osvobodit, jestliže 

a) účastník nebo jeho zákonný zástupce je příjemcem opakujících se dávek pomoci v hmotné 

nouzi podle zákona o pomoci v hmotné nouzi, 

b) účastníkovi nebo jeho zákonnému zástupci náleží zvýšení příspěvku na péči podle zákona 

o sociálních službách, nebo 

c) účastník svěřený do pěstounské péče má nárok na příspěvek na úhradu potřeb dítěte podle 

zákona o státní sociální podpoře 

a tuto skutečnost prokáže řediteli. 

 

- Pokud za dítě není uhrazena úplata, ředitel školy může rozhodnout o vyloučení žáka ze školní 

družiny. 

- Pokud je v kalendářním měsíci omezen nebo přerušen provoz družiny po dobu delší než 5 dnů, úplata 

se účastníkovi poměrně sníží. 

2 Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků a jejich ochrany před 

rizikovým chováním a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí, 

- Všichni žáci se chovají při pobytu ve školní družině i mimo ni tak, aby neohrozili zdraví a majetek 

svůj ani jiných osob.  Žákům není v době mimo zájmové vzdělávání zdržovat se v prostorách školní 

družiny, pokud nad nimi není vykonáván dohled.  

- Každý úraz, poranění či nehodu během zájmového vzdělávání účastníci vzdělávání ihned ohlásí. 

- Všichni zaměstnanci školy jsou při vzdělávání a během souvisejícího provozu školy povinni přihlížet 

k základním fyziologickým potřebám dětí a vytvářet podmínky pro jejich zdravý vývoj a pro 

předcházení vzniku rizikového chování, poskytovat jim nezbytné informace k zajištění bezpečnosti a 

ochrany zdraví. 

- Pedagogičtí zaměstnanci dodržují předpisy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci 

a protipožární předpisy; pokud zjistí závady a nedostatky, ohrožující zdraví a bezpečnost osob, nebo 

jiné závady technického rázu, nebo nedostatečné zajištění budovy, je jejich povinností informovat o 

těchto skutečnostech nadřízeného a v rámci svých schopností a možností zabránit vzniku škody. 

Sledují zdravotní stav žáků a v případě náhlého onemocnění žáka informují bez zbytečných průtahů 

vedení školy a rodiče postiženého žáka. Při úrazu poskytnou žákovi nebo jiné osobě první pomoc, 

zajistí ošetření žáka lékařem. Úraz ihned hlásí vedení školy a vyplní záznam do knihy úrazů, případně 

vyplní předepsané formuláře. 

- Při zjištěných projevech rizikového chování žáků školní družina postupuje v souladu s pokyny 

a metodickými doporučeními MŠMT vydané k primární prevenci rizikového chování. 

Ochrana před sociálně patologickými jevy  

- Všichni pedagogičtí pracovníci, zejména školní metodik prevence, průběžně sledují konkrétní 

podmínky a situaci ve škole z hlediska výskytu sociálně patologických jevů, uplatňují různé formy  

a metody umožňující včasné zachycení ohrožených žáků.  

- Školní metodik prevence zajišťuje spolupráci s rodiči v oblasti prevence, informuje je o preventivním  

- programu školy a dalších aktivitách.  

- Žáci školy mají přísný zákaz nošení, držení, distribuce a zneužívání návykových látek v objektu  
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školy. Porušení tohoto zákazu se bere jako hrubé porušení školního řádu. Ředitel školy využije  

všech možností daných mu příslušným zákonem včetně možnosti dát podnět k zahájení  

trestního stíhání osob, které se na porušení tohoto zákazu podílely. Ředitel školy nebo jím pověřený 

pracovník bude informovat zákonné zástupce žáků, u nichž bylo zjištěno porušení tohoto zákazu, 

o zjištěních a zároveň je seznámí s možností odborné pomoci.  

- Projevy šikanování mezi žáky, tj. násilí, omezování osobní svobody, ponižování apod., kterých by  

se dopouštěli jednotliví žáci nebo skupiny žáků vůči jiným žákům nebo skupinám (zejména 

v situacích, kdy jsou takto postiženi žáci mladší a slabší), jsou v prostorách školy a při školních  

akcích přísně zakázány a jsou považovány za hrubý přestupek proti řádu školy.  

- Podle okolností ředitelka školy uváží možnost dalšího postihu žáků, kteří tento zákaz přestoupí, 

a bude o svých zjištěních informovat jejich zákonné zástupce.  

- Pedagogičtí pracovníci dbají, aby etická a právní výchova, výchova ke zdravému životnímu stylu  

a preventivní výchova byla vyučována v souladu se školním vzdělávacím programem. 

- Pedagogičtí pracovníci jsou povinni v souladu s pracovním řádem vykonávat kvalitní dohled nad  

žáky o výchovně vzdělávací práci, po jejím skončení i během osobního volna žáků, a to hlavně  

v prostorách, kde by k sociálně patologickým jevům mohlo docházet 

3 Podmínky zacházení s majetkem školského zařízení ze strany žáků. 

- U každého svévolného poškození nebo zničení majetku školní družiny či účastníků vzdělávání je 

vyžadována úhrada od rodičů žáka, který poškození způsobil. Při závažnější škodě nebo nemožnosti 

vyřešit náhradu škody s rodiči je vznik škody hlášen Policii ČR, případně orgánům sociální péče. 

- Ztráty věcí hlásí žáci neprodleně vychovateli svého oddělení. Žáci dbají na dostatečné zajištění svých 

věcí.  

- Do školní družiny žáci nosí pouze věci potřebné k zájmovému vzdělávání. Hodinky, šperky, cenné 

věci, mobilní telefony apod. mají neustále u sebe, mají zakázáno je odkládat, pouze z bezpečnostních 

důvodů a na výslovný pokyn vychovatele, který zajistí jejich úschovu. 

4 Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků  

- Pedagogičtí pracovníci ve školní družině zajišťují, aby žáci a jejich zákonní zástupci byli průběžně 

a včas informováni o průběhu a výsledcích vzdělávání žáka. 

- Pokud žák narušuje soustavně vnitřní řád a činnost školní družiny, může být rozhodnutím ředitele 

z družiny vyloučen. Ředitel může rozhodnout o vyloučení žáka ze školní družiny, pokud tento žák 

soustavně nebo nějakým významným projevem porušil kázeň a pořádek, ohrožuje zdraví a bezpečnost 

ostatních, dlouhodobě svévolně nenavštěvuje školní družinu, nebo z jiných zvláště závažných důvodů. 

5 Přístup k žákům se speciálními potřebami 

Přístup k žákům se speciálními vzdělávacími potřebami (SVP) ve školní družině je založen na individualizaci, 

inkluzi a využívání podpůrných opatření (1.–5. stupeň). Zahrnuje úpravu prostředí, forem činností, spolupráci 

s asistentem pedagoga a zajištění úspěchu každého dítěte, často za využití individuálního vzdělávacího plánu. 

6 Režim dne 

6:15 – 7:30 RANNÍ DRUŽINA 

Odpočinkové a spontánní činnosti, klidové hry, stolní hry, malování apod. 

11:25 – 13:00 ČTENÍ A ODPOČINEK 

Čtení pohádek, relaxace na vacích, koberci a pěnových kostkách, klidové hry 

13:00 – 14:30 ZÁJMOVÁ ČINNOST 

Tvořivé činnosti, pobyt venku, pohybové hry, zájmové kroužky 

14:30 – 15:00 ODPOLEDNÍ SVAČINA 

15:00 – 16:00 PŘÍPRAVA NA VYUČOVÁNÍ A DIDAKTICKÉ HRY 



Telefon 487868225 Bankovní spojení Účet: IČO 

Email: info@skolakravare.cz ČS Česká Lípa 0904012389/0800 71011111 

 
 

 

7 Závěrečná ustanovení 

- Kontrolu provádění tohoto řádu zajišťuje vedoucí vychovatelka školní družiny. 

- Zrušuje se předchozí znění tohoto vnitřního řádu, jeho uložení se řídí spisovým řádem školy.  

- Vnitřní řád školní družiny nabývá účinnosti dnem: 1.9.2025 

 

 

V Kravařích dne 25.8.2025 

 

Mgr. Zdeněk Šmída 

ředitel školy 


